Gutesiegel Qualifiziertes Praktikum Erlangen

Organisations-Checkliste fiir Praktika www.qualifiziertes-praktikum.de

Vor dem Praktikum:

Ende letztes Schuljahr/Anfang beginnendes
Schuljahr:

Erledigt Aufgabe
] Information der Schiler*innen und Eltern Gber QP und die Vorteile

] Austeilen des Datenschutzblattes an die Eltern (Download (iber QP-Homepage:
Textbaustein Datenschutz_Einverstandniserklarung) und Einsammeln dessen

Circa 10-8 Wochen vor dem Praktikum
Erledigt Aufgabe

] Mit den Schiiler*innen Gber mogliche und in Frage kommende Berufsbilder
sprechen (QP-Homepage: BO-Materialien "Berufe ERleben")

] Recherche zu Praktikumsmoglichkeiten mit den Schiiler*innen — unter Nutzung der
QP-Praktikumsborse (www.qualifiziertes-praktikum.de) und Hinweis auf Vorteile eines
QP-Betriebs

] Durchfiihren der Selbst- und Fremdeinschatzung zu Starken und Fahigkeiten der

Schiler*innen (Download tiber QP-Homepage: Dokument Fremdeinschatzung,
Dokument Selbsteinschatzung)
Evtl. Betriebsbesuche

u.U. erste Kontaktaufnahme zu moglichen Praktikumsbetrieben

10O

Bei Bedarf Zuhilfenahme von Angeboten zur Berufsorientierung um
Ausbildungsmaoglichkeiten an der Schule vorzustellen (QP-Homepage: BO-
Materialien & Angebotsborse "Berufe ERleben")

] Rechtliche und organisatorische Aspekte eines Praktikums werden angesprochen

Circa 8-6 Wochen vor dem Praktikum

Erledigt Aufgabe

] Schiiler*innen haben sich fiir einen Praktikumsplatz beworben (in der Praktikumsborse
direkt moglich)
] Kontaktdaten der Lehrkraft den Betrieben mitteilen, um als Ansprechperson zur

Verfligung zu stehen

Circa 6-2 Wochen vor dem Praktikum

Erledigt Aufgabe

] Schiler*innen haben sich Uber ihren Praktikumsbetrieb ausfihrlich informiert, sie
kennen die Kontaktdaten des Betriebes
] Schiiler*innen wissen, wie sie sich im Betrieb verhalten sollten (z.B. beziiglich

Plnktlichkeit, Handynutzung, Motivation, Umgang mit Kolleg*innen)
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http://www.qualifiziertes-praktikum.de/

] Die Erwartungshaltungen der Schiiler*innen an ihr Praktikum sind mit der Realitat
abgeglichen

] Die Schiiler*innen haben die Kontaktdaten von Schule und Lehrkraft

] Die Schiler*innen haben einen Informationsbrief/Personalblatt der Schule fiir den

Praktikumsbetrieb (mit Rlickmeldezettel) erhalten.

Wahrend des Praktikums:
Erledigt Aufgabe

] Bei Bedarf, Gesprache mit Ausbilder*innen, Beteiligten im Praktikumsbetrieb, um sich
ein Bild Giber den Erfolg des Praktikums zu machen

Nach dem Praktikum:
Erledigt Aufgabe

] Gesprach mit den Schiiler*innen (iber das Praktikum und die dort gewonnenen
Eindriicke

] Die Schiiler*innen fillen online den Feedbackbogen an den Betrieb aus (Homepage
QP).

] Prifung der Dokumentation des Praktikums der Schiler*innen und der Bescheinigung
des Betriebs.

] Information der Schulleitung, wenn es Schwierigkeiten bei der Durchfiihrung/der

Qualitatskriterien in QP-Betrieben gibt.
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